Materska skola Stromovka, Choceri

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

C.j. 14 /2017/RE
Vypracovala: Mgr. Michaela Bubenickova
Schvalila: Mgr. Michaela Bubenickova
Pedagogicka rada projednala dne: 24.1.2017

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 24.1.2017

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: {1.9.2017

Reditelka Matefské koly v souladu s§& 30 odst. 1 zdkona ¢&.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vys$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydava Skolni Fad, kterym
se upresnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

Cl. | Prava a povinnosti G&astniki predskolni vychovy a vzdélavani

1 Zakladni cile materské Skoly pfi zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani a skolni vzdélavaci
program

1.1 Matefska skola v rdmci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
)
)

o 0O

podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahd ditéte,

vytvari zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pfed jejich vstupem do zakladniho vzdélavani,
) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potrebami,
) vytvali podminky pro rozvoj nadanych déti.

> om0

1.2 Skolni vzdélavaci program uptesfiuje cile, zamé¥eni, formy a obsah vzdélavéani podle konkrétnich
podminek uplatnénych v materské skole.

1.3 Pti pInéni zakladnich cil( vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu materska skola postupuje
v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se platnymi pravnimi predpisy,
zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim
vzdélavani (dale jen ,vyhlaska o MS“), v platném znéni.

2. Zakladni prava déti pfijatych k predskolnimu vzdélavani

2.1 Kazdé prijaté dité (dale jen , dité“) ma pravo
a) na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto skolniho radu, zarucujici
optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zatizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakong,
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2.2

2.3

2.4

c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pfi pobytu v materské skole.

PFi vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod a
Umluva o pravech ditéte a prava stanovena skolskym zakonem.

Pokud je ve tfidé materské skoly vzdélavano individualné integrované dité, vytvori feditelka
materské Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potfebam ditéte vedouci k jeho

vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pri vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankd tohoto Skolniho radu.

3. Zakladni prava zakonnych zastupcl pfi predskolnim vzdélavani déti

3.1

3.2

Rodice déti, popfipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni zastupci®)
maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadrovat se ke vSsem rozhodnutim
materské Skoly tykajicim se podstatnych zalezZitosti vzdélavani déti, na poradenskou pomoc matefské
Skoly nebo sSkolského poradenského zafizeni v zélezZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Konkretizace realizace prav zakonnych zastupcl pfi vzdélavani déti a podrobnosti k jejich vykonu jsou
uvedeny v Cl. Il ,UpFesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcd pti vzdélavani déti a
pravidla vzajemnych vztah( zdkonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky matefské Skoly” tohoto
Skolniho Fadu.

4. Povinnosti déti pfi predskolnim vzdélavani déti

4.1

4.2

Déti maji povinnost fidit se v ramci svych schopnosti pokyny pedagogickych a ostatnich pracovnik
Skoly

V ramci svych schopnosti moznosti dodrzuji stanovena pravidla chovani pfi pobytu v budové, na
zahradé MS i pfi mimogkolnich akcich

5. Povinnosti zdkonnych zastupcu pfi predskolnim vzdélavani déti

5.1

Zakonni zastupci déti a nezletilych zak{ jsou povinni

a) prihlasit své dité k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosdhne patého roku véku),

b) zajistit, aby dité radné dochazelo do materské skoly, pfi prichodu do materské skoly bylo vhodné
a Cisté upraveno,

c) navyzvani reditelky materské skoly se osobné zUcastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich
se vzdélavani ditéte,

d) informovat materskou Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte,

e) dokladat ddvody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,

f)  oznamovat skole a Skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona dalsi tdaje,
které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich
(Udaje pro vedeni skolni matriky),

g) ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravné.
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Cl. Il Upfesnéni podminek pro pfijeti a ukonéeni vzdélavani ditéte v matefské skole
6 Prijeti ditéte k prfedskolnimu vzdélavani

6.1  Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho skolniho roku se kona v obdobi od 2. kvétna do 16.
kvétna. Do matefrské Skoly zfizené obci nebo svazkem obci se prednostné pfijimaji déti, které pred
zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné ¢tvrtého roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu,
v pfipadé cizincl misto pobytu, v pfislusném skolském obvodu, nebo jsou umisténé v détském
domové, a to do vyse povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstriku.

6.2.  Pro pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte:
a) zadost zdkonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani,
b) potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti
nakaze imunni nebo se nemUzZe o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

6.3 Pti pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani mize reditelka Skoly sjednat se zakonnym zastupcem
zkuSebni pobyt ditéte v materské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

6.4  V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do materské skoly déti z jiné materské Skoly, a to nejvyse na
dobu, po kterou jind materska Skola prerusila provoz.

7 Rozhodnuti feditelky materské Skoly o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Na zakladé Zadosti zakonného zastupce vydava feditelka materské skoly Rozhodnuti o pfijeti ditéte

k predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, a zakonem
561/2004 Sh., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),

v platném znéni.

8 Ukondéeni vzdélavani z divodu neldasti ditéte na vzdélavani

Reditelka matefské $koly miZe po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zdkonnému zastupci ditéte
rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud se nepretrzité nedcastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva
tydny a nebylo omluveno zakonnym zastupcem podle stanovenych pravidel uvedenych v bodech 16. 1. az
16. 3 tohoto Skolniho fadu.

9 Ukondeni vzdélavani ditéte z divodu naruSovani provozu materské Skoly ze strany zakonnych zéstupct

V pfipadé, Ze zakonni zastupci ditéte zavaznym zplsobem nebo opakované porusuji pravidla stanovena

v bodé 18. tohoto skolniho fadu, mlze rfeditelka po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v materské skole z dlvodu narusovani
provozu materské skoly.

10 Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkusebni dobé

Pokud pfi pfijeti ditéte ke vzdélavani v materské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a |ékaf nebo
Skolské poradenské zafizeni v pribéhu této zkusebni doby doporudi nezatézovat dité dalsim vzdélavanim,
muze feditelka materské skoly na zakladé pisemného oznameni — zadosti zdkonnych zastupct rozhodnout o
ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole. - Pfiloha €. 2




Mateiska skola Stromovka, Chocen

11

Ukonceni vzdélavani z divodu nehrazeni Uplaty za vzdélani nebo stravného

V pfipadé, Ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro Ghradu Uplaty za
vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim rfadu, mize reditelka po pfedchozim upozornéni
pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matefské skole
z dlivodu nehrazeni stanovenych Uplat.

12

12.1

Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizincl

PFistup ke vzdélavani a skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky maji
také obcané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici.

12. 2 Cizinci ze tretich statl (nejsou obcany EU) maji pristup k predskolnimu vzdélavani a skolskym sluzbam

za stejnych podminek jako ob¢ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud maji pravo pobytu na tizemi CR
na dobu delsi nez 90 dn(, pokud jsou azylanty, osobami poZivajicimi doplrikové ochrany, Zadatelé o
udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby pozivajici do¢asné ochrany. Povinné predskolni vzdélavani se
vztahuje na ob&any jiného &lenského statu Evropské unie, ktefi na Gzemi Ceské republiky pobyvaji
déle, ne? 90 dni, dale na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na Uzemi Ceské republiky trvale
nebo pfechodné po dobu delsi, nez 90 dni, a na Ucastniky fizeni o udéleni mezindrodni ochrany.

Cl. 1l UpFesné&ni vykonu prav a povinnosti zékonnych zéstupc( pfi vzdélavani déti a pravidla vzajemnych

13

13.1

13.2

13.3

13.4

vztahl zakonnych zastupcl s pedagogickymi pracovniky materské Skoly
Dochéazka a zplsob vzdélavani

PFi prijeti ditéte do materské Skoly feditelka matefské skoly pisemné dohodne se zakonnymi zastupci
ditéte dny dochazky ditéte do materské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech v materské skole a
zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zplsob a rozsah jeho stravovani po dobu
pobytu v materské Skole, zmény jsou provadény pisemnou formou.

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochdazky v pracovnich dnech. Povinné
predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné, v dobé od 7,45 do 11.45 hodin.
Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin
v souladu s organizaci $kolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach.

Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji prvni den
jeho nepfritomnosti, a to pisemné (elektronickd omluvenka, omluvny list, omluvenka do postovni
schranky), telefonicky, nebo osobné u vedouci skolni jidelny. Po ndvratu ditéte do Skoly pisemné

v omluvném listu pro predskolaky ve svych tricdach.

Jinym zplGsobem plnéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani se rozumi:

a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskutecnuje bez pravidelné denni dochazky ditéte do
materské skoly,

b) vzdélavaniv pripravné tridé zakladni skoly a ve tfidé pripravného stupné zakladni skoly specialni,

c) vzdélavani v zahrani¢ni gkole na Uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo plnéni
povinné skolni dochazky dle § 38a skolského zakona.
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14

141

14.2

15

15.1

15.2

15.3

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zplisobem podle pism.
b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové materské skoly. Ozndmeni je povinen
ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina povinnost predskolniho
vzdélavani ditéte.

Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mlze pro dité v
odlvodnénych pripadech zvolit, Ze bude individuadlné vzdélavano. Ma-li byt dité individualné
vzdeélavano prevaznou ¢ast Skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte povinen toto oznameni ucinit
nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku. V pribéhu skolniho roku Ize piInit povinnost
individudlniho pfedskolniho vzdélavani nejdfive ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim
vzdélavani ditéte doruceno fediteli materské Skoly, kam bylo dité pfijato k predSkolnimu vzdélavani.
Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popripadé jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince
misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

c¢) dlvody pro individualni vzdélavani ditéte.

Materska Skola ovéri Uroven osvojovani ocekadvanych vystupd v jednotlivych oblastech a pfipadné
doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pfi vzdélavani.

Reditelka koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a ndhradni terminy na
prvni polovinu prosince, Pfesny termin bude zakonnym zastupclm sdélen individualné, nebo s nimi
dohodnut

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni.
Reditelka mateFské gkoly, kam bylo dité pFijato k pfedikolnimu vzdélavani, ukonéi individuaini
vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil Ucast ditéte u oveéfeni, ato aniv
nahradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele materské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nema
odkladny ucinek. Po ukonéeni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné individualné
vzdélavat.

Upresnéni podminek pro prebirdni déti od zakonnych zastupcl ke vzdélavani v materské Skole a pro
jejich predavani zakonnym zastupclim po ukonéeni vzdélavani

Zakonni zastupci v dobé uréené pro prichod déti do materské Skoly predavaji dité po jeho prevleceni
v $atné pedagogickym pracovnicim ve t¥idé MS.

Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického pracovnika materské
Skoly pfimo ve tfidé, do které dité dochazi, popfipadé na zahradé materské skoly a to v dobé urcené
materskou Skolou k prebirani déti zakonnymi zastupci.

V pfipadg, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu v materské
Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zpUsob prebirani ditéte ke vzdélavani a jeho predavani po
ukonceni vzdélavani.
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154

15.5

16

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pti vzdélavani
v materské skole. Vystavené pisemné povéreni podepsané zakonnymi zastupci ditéte predaji zakonni
zastupci reditelce materské skoly.

Pokud si poveérena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pfislusny pedagogicky pracovnik

a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky reditelku skoly,

c) fidi se postupem doporuc¢enym MSMT - obrati se na obecni Ufad, ktery je podle § 15 zakona &.
359/1999 Sh. o sociadlné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci,

d) ptipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve
znéni pozdéjsich predpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni Utvary se zadosti o
pomoc.

(pozn.: Ucitelka si vsak nemiZe vzit dité domd, ani ji nelze tuto povinnost uloZit. Podle § 5 vyhldsky C.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavdni, pravnickd osoba vykondvajici ¢innost materské Skoly
vykondvd dohled nad ditétem aZ do doby, kdy je pedagogicky pracovnik predd jeho zdkonnému
zdstupci nebo jim povérené osobé. Dobu, po kterou ucitelka s ditétem z(stdvd po skonceni své
pracovni doby, je nutno posuzovat jako narfizenou prdci prescas. V této dobé by vSak méla s ditétem
setrvdvat na uzemi materské Skoly.)

e) Uhradu nakladd spojenych s pééi o dité v téchto mimoradnych situacich $kola vyZaduje od
zakonnych zastupcu ditéte.

Konkretizace zplsobu informovani zdkonnych zastupcl déti o pribéhu jejich vzdélavani a dosazenych
vysledcich

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a obsahu vzdélavani
konkretizovanych podle podminek uplatnénych v materské skole ve Skolnim vzdélavacim programu,
ktery je pfistupny ve viech t¥idach MS a na hlavni chodbé MS.

Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dobé uréené pro prichod déti do materské
Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika vykonavajiciho
pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dité dochazi, o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

Reditelka matefské gkoly nejméné jedenkrat za $kolni rok svolava tiidni schlizky, na kterych jsou
zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich materské skoly tykajicich se podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti. V pfipadé nezbytné potieby mlze byt svolana i mimoradna schizka rodicu
s vedenim materské skoly, a to zejména z provoznich ddvodu.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou materské skoly nebo s pedagogickym
pracovnikem Skoly vykondvajicim pedagogickou ¢innost ve tfidé, individualni pohovor, na kterém
budou projednany podstatné pfipominky zakonnych zastupcl ke vzdélavani ditéte.

Reditelka mateFské gkoly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou ¢innost ve tiidé, do
které dité dochdzi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.
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17 Informovani zakonnych zastupcl déti o mimoradnych Skolnich a mimoskolnich akcich

17.1 Pokud materska Skola organizuje a pofdda akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a filmova
predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostate¢ném predstihu zdkonné
zastupce déti prostifednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pfi pfedavani ditéte zakonnému
zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, popfipadé pisemnym upozornénim umisténym na
nasténkach v Satné.

17.2 V pfipadé, Ze soucdsti akci uvedeny v bodé 16. 1. bude i finanéni prispévek rodicd, vyzada si materska
Skola souhlas zakonnych zastupcd s Ucasti ditéte na takovéto akci a pro déti, jejichz zakonni zastupci
nesouhlasi s jejich Ucasti, zajisti po dobu konani takovéto akce dozor pracovnikem skoly.

18 Konkretizace zplsobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a zpisobu
informovani o jejich zdravotnim stavu

18.1 Pokud je zakonnému zastupci doprfedu znama kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi vzdélavani
v materské Skole, oznami tuto skutecnost véetné uvedeni divodu a doby nepfitomnosti ditéte
v dostatecném predstihu telefonickou formou nebo osobné materské skole.

18.2 V pfipadé, Ze dité onemocni nebo se mu stane Uraz a nemUze se z tohoto dlvodu Ucastnit
vzdélavani, oznami tuto skutec¢nost bez zbyte¢ného odkladu zadkonny zdstupce materské skole a to
véetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v materské Skole. Oznameni této nepredvidané
nepfitomnosti ditéte je mozné i telefonicky.

18.3 Pfi pfeddvani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v materské Skole informuje zakonny zastupce ditéte
prejimajiciho pedagogického pracovnika o pfipadnych mensich zdravotnich obtiZich ditéte, které by
mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi vzdélavani.

18. 4 Zakonni zastupci ditéte informuji materskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zplsobilosti ditéte, o
vétsich zdravotnich potizich a dalSich zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte.

18.5 Déti, pro néz je predskolni vzdélavani povinné, omlouva zakonny zastupce pisemné nejpozdéji po
navratu ditéte do Skoly v omluvném sesité v $atné, vzdy s uvedenim dlvodu nepfitomnosti ditéte.

19 Stanoveni podminek pro thradu Uplaty za predskolni vzdélavani a stravného v materské Skole

19.1 Uhrada Uplaty za vzdélavani

Zakonni zastupci dodrzuji pfi Uhradé Uplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené ve smérnici o
Uplaté v MS.

19.2 Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrzuji pfi dhradé stravného podminky stanovené ve smérnici o Uhradé stravného.
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20

Zéakladni pravidla chovani zakonnych zastupcl déti pfi vzajemném styku se zaméstnanci mateiské

Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci

Pfi pobytu v matefské Skole zakonni zastupci déti
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu materské skoly a vnitfni rezim materské skoly,
b) fridi se skolnim radem materské skoly,

c)

dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi dochdzejicimi do
materské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti.

Cl. IV Provoz a vnitini reZim mate¥ské gkoly

21

21.1

21.2

21.3

21. 4

21.5

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

Materska Skola je zfizena jako $kola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od 6:00 do
16:00 hod.

V mésicich cervenci a srpnu muze feditelka materské Skoly po dohodé se zfizovatelem stanoveny
provoz v bodé 19. 1 tohoto $kolniho fadu omezit nebo prerusit a to zejména z dlivodu stavebnich
Uprav, predpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku pedagogického personalu
apod. Rozsah planovaného omezeni nebo preruseni oznami feditelka materské Skoly zakonnym
zastupclm déti nejméné 2 mésice predem, spolecné se zverejnénim vysledku projednani se
zfizovatelem. Uvede také informace o mozZnosti a podminkach zajisténi péce o déti jinymi subjekty.

Provoz materské skoly Ize ze zavaznych dlvod( a po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit
i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 19. 2. Za zavazné dlvody se povazuji organizacni ¢i
technické priciny, které znemoznuji radné poskytovani pfedskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni
nebo prferuseni provozu zverejni feditelka matefské skoly na pfistupném misté ve skole neprodlené
poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

Vzdélavani v materské skole probiha ve 3 rocnicich, pficemz do jedné tfidy materské Skoly Ize zafadit
déti z rGznych roc¢nikd.

Materska Skola mlze organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostiedi bez preruseni
vzdélavani, sSkolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly. O uskutecnéni
téchto pobytl, vyletl a dalSich akci informuje materska Skola zdkonné zastupce déti nejméné tyden
pred jejich zahajenim.
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22 Vnitfni denni rezim pfi vzdélavani déti
22.1 Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (rémcového) programu probiha
v zakladnim dennim rezimu
6:00 —9:45 Prichod déti do materské skoly, pfeddvdni déti pedagogickym pracovnicim
do tridy, volné spontdnni zdjmové aktivity, vytvarné cinnosti.
Ranni kruh, didakticky cilené ¢innosti (zamérené na spontdanni
uceni) ve skupindch i individudiné, individudini péce o déti se specifickymi
vzdéldvacimi potfebami, jazykové chvilky, smyslové hry, ranni cviceni
Osobni hygiena, svacina
Prdce s predskolnimi détmi— pfiprava na vstup do zdkladni skoly.
9:45—-11:45 Pobyt venku

11:45-16:00 Hygiena, obéd

Spdnek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti,

individudlIni prdce s détmi s nizsi potfebou spdnku

Odpoledni svacina, osobni hygiena

Volné Cinnosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky
zamérené predevsim na hry, zajmové Cinnosti a pohybové aktivity déti,
v pripadé pékného pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly

Déti, které maji povinnou predskolni dochazku, dochazeji minimalné na 4 hodiny denné, a to v dobé od 7,45
— 11,45 hodin ve dnech pondéli az patek. Dochazka v dobé prazdnin na zakladnich a stfednich Skolach neni
pro tyto déti povinna.

23

23.1

23.2

23.3

23.4

Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

Déti se prijimaji nejc¢astéji v dobé od 6:00 hod do 8:30 hod. Pfi pfichodu zdkonny zastupce zvoni na
tridu svého ditéte a ucitelka jej vpusti do budovy. Po pfedchozi dohodé s rodici se lze dostavit
s ditétem i v jiné dobé (nutnost nahldsit zmény ve stravovani).

Pfivadéni a prevlékani déti:
RodiCe prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych policek a skrinék.
Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

Pfeddvani a vyzvedavani déti:

Rodice jsou povinni déti privadét aZ ke tfidé, osobné je pfedat pracovnici a informovat ji o
zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do pfedani ucitelce.

Rodi¢e neponechavaji déti v $atné nikdy samotné. Déti z MS smi vyzveddvat pouze zdkonni zastupci
déti a osoby jimi povérené.

Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které navitévuji MS na 4 hodiny a neodebiraji obéd, odchazeji v 11:30 — 11:45 hodin.

Déti, které chodi domU po obédé, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 12:30 a 13:00 hod.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:30 hod a 16:00 hod. V pfipadé, Ze si rodice ditéte s celodennim
pobytem potfebuji vyjimecné vyzvednout dité pfed odpoledni svadinou, oznami tuto skutec¢nost rano
pfi predavani ditéte do tridy. Pfi odchodu dostanou déti ndhradni svacinu — pokud to umozniuji
hygienické normy.
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24 Délka pobytu déti v MS:

24.1 Délka pobytu ditéte se Fidi podle individuainich potieb rodicd. Dité mize chodit do MS na cely den,
nebo jen na dopoledne s ob&dem. Déti pFichazeji do MS do 8:15 hod. Pozdé&jsi p¥ichody dohodnou
rodiCe s ucitelkami predem.

24.2 Détis povinnou predskolni dochazkou se Ucastni predskolniho vzdélavani v rozsahu minimalné 4
hodiny denné, tj. od 7,45 do 11,45 hodin ve dnech pondéli az patek, vyjma dny, na které pfipadaji
Skolni prazdniny.

25 ZpUsob omlouvani déti:

25.1 Rodi¢e mohou omluvit nepfitomnost ditéte:
a) pisemné na omluvném listu v Satné a to na nasledujici den/dny

b) osobné ve tridé ucitelce
C) telefonicky na Cisle 465 471 962 u vedouci $kolni jidelny
d) pisemné vhozenim omluvenky do schranky MS do 6:00 hodin dne, na ktery je dité
omluveno
e) rodice predskolnich déti, které maji povinnou Skolni dochdzku, omlouvaji nepfitomnost ditéte

nejpozdéji po jeho ndvratu pisemné navic v sesité v Satné véetné dlvodu nepfitomnosti
ditéte (ve dnech, kdy mélo dité povinnost plnit pfedskolni dochazku, tj. mimo prazdniny).

26 Odhlasovani a ptihlaSovani obédl

26.1 Obédy je mozné odhlasit nebo pfihlasit v dobé od 6:00 do 14:30 a to vZdy den prfedem (napft.:
patecni obéd je nutné odhlasit nebo prihlasit nejpozdéji ve Ctvrtek).
Neodhlaseny obéd (v pfipadé nahlého onemocnéni) si mohou rodice vyzvednout a odnést ve
vlastnich nddobach v dobé vydavani obédl do 12:00 (plati pouze v prvni den nepfitomnosti).

27 Pobyt venku

27.1 Za pfiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.
Ddvodem vynechdani pobytu venku jsou: silny vit, dést, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota pod —
10°C, stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.

28 Zména rezimu

28.1 Stanoveny zakladni denni rezim mUze byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyva ze skolniho
vzdélavaciho (ramcového) programu a v pfipadé vyletd, exkursi, divadelnich a filmovych predstaveni
pro déti, besidek, détskych dn{ a jinych akci.

Cl. V Podminky zaji$t&ni bezpe&nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné patologickymi jevy a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

29 Péce o zdravi a bezpe€nost déti pri vzdélavani

29.1 Materska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ulitel prevezme od jeho zakonného
zastupce nebo jim povérfené osoby, aZz do doby, kdy je ucitel pfeda jeho zdkonnému zastupci nebo
jim povérené osobé. Pfedat dité povérené osobé Ize jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného
zakonnym zdastupcem ditéte.
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29.2

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi reditelka
materské skoly pocet uciteld tak, aby na jednoho ucitele pfipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych trid, nebo

b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zarazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi druhého az patého

stupné, nebo déti mladsi 3 let.

29.3

29.4

29.5

29.6

29.7

29.8

29.9

Vyjimeéné mUze reditel materské skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vsak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

PFi zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich
¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi naroéném na bezpecénost uréi reditel materské skoly k
zajisténi bezpeclnosti déti dalsSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptfipadech jinou zletilou
osobu, kterd je zpUsobild k pravnim ukonlm a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé,
ktera vykondva ¢innost materské skoly.

Pti zajiStovani zotavovacich pobytl, popfipadé vyletl pro déti urci feditel materské skoly pocet
pedagogickych pracovnikd tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim postizenim,
jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

Pri vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zadsady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolska a pracovnépravni legislativa.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti m{ze pedagogicky pracovnik, pokud ma pfi
prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby podezreni, Ze dité neni zdravé,
pozadat zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zplsobilosti ditéte ke vzdélavani formou predlozeni
potvrzeni od oSetrujiciho |ékare.

Také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od zakonného
zastupce ditéte pisemné potvrzeni od osetrujiciho |ékare, Ze dité je zdravé a mlze byt v kolektivu
ostatnich déti.

Zejména pfi dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyZaduji zvySeny dohled na bezpecnost

déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci nasledujici zasady, podrobnéji popsané

v dalSich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletlim, Skoldm v prirodé a BOZP:

a) Pfi presunech déti pfi pobytu mimo Uzemi materské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu,

a) pobyt déti v prirodé

e vyuZivaji se pouze znama bezpecnd mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi

e pedagogiCti pracovnici pfed pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné
véci a prekazky (sklo, htebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

b) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pred cvicenim déti a dalsSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, popfipadé v
jinych vycélenénych prostordch v objektu budovy materské Skoly nebo probihaji na venkovnich
prostorach aredlu materské Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici Skoly, zda prostory jsou
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k témto aktivitam dostatecné pfipraveny, odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke

zranéni ditéte a pfi pouziti télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost
e pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimérené véku déti a

podle toho pfizpGsobuji intenzitu a obtiZznost téchto aktivit individudlnim schopnostem

jednotlivych déti

c) pracovni a vytvarné ¢innosti

e pfi aktivitach rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouzit nastroje
jako jsou nlzky, noZe, kladivka apod., vykonavaji déti praci stémito nastroji za zvysené
opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, nastroje jsou zvlast
upravené (ntzky nesmi mit ostré hroty apod.)

29. 10 V ostatnich otdzkdach BOZP se Skola Fidi svoji smérnici k BOZP a metodicky vychazi z Metodického

30

30.1

30.2

30.3

Cl.vi

31

31.1

32

32.1

pokynu MSMT k zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi déti, 7ak(l a studentd ve $kolach a $kolskych
zafizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j.
37014/2005-25.

Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

DuleZitym prvkem ochrany pfed rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci plsobeni na déti jiz
predskolniho véku zamérfené na zdravy zplsob Zivota. V rdmci Skolniho vzdélavaciho programu jsou
proto déti nendsilnou formou a pfimérené k jejim véku a schopnostem pochopit a porozumét dané
problematice seznamovany s nebezpecim drogové zdvislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti
(pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V rdmci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti pracovnici
materské skoly monitoring a screening vztahl mezi détmi ve tridnich kolektivech s cilem resit
pripadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci
a za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni.

Ddlezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi
zastupci déti.

Zachdazeni a majetkem materské skoly

Chovani déti pfi zachazeni s majetkem materské skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v materské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby déti
zachazely Setrné s uc¢ebnimi pomdckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly

ostatni majetek materské skoly.

Povinnosti zakonnych zastupc( pfi zachazeni s majetkem materské skoly pfi jejich pobytu v mateiské
Skole

Zakonni zastupci pobyvaji v materské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni ditéte do
obleceni ur¢enému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi materské skoly a pro
prevzeti ditéte a prevleceni do Satd, v kterych dité prislo do materské skoly a po dobu jednani's
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32.2

33

33.1

34

34.1

pedagogickymi zaméstnanci skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte, popripadé po dobu jednani
s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach matefské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek materské Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto skutecnost
neprodlené pedagogickému pracovnikovi koly.

Zabezpeteni budovy MS

Skolni budova je volné pfistupnad zven&i pouze v dobé&, stanovené pro ptijimani déti, nebo kdy je
dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajisténa kontrola prichazejicich osob. Kazdy z pracovnikd skoly, ktery
otevira budovu cizim prichozim, je povinen zjistit ddvod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové. Béhem provozu $koly jsou zevnitf volné oteviratelné dverfe hlavniho
vchodu i vSech unikovych vychodU.

Dalsi bezpecnostni opatfeni

Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zdkaz pozivani alkoholu, pouZivani nepovolenych
elektrickych spotrebicll, odkladani osobnich véci zaméstnancl na mista, kterd k tomu nejsou urcena.

Cl. VIl Zavéreéna ustanoveni

35 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly je povérena reditelka
Skoly. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

36 ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice se fidi Spisovym fadem Skoly.

37 Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9.2017

V Chocnidne 12.1.2017 Mgr. Michaela Bubenickova

feditelka Skoly
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